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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات
 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

 

لمحــــددة والمطلوبــــة في كراســــة الشــــروط     يــــتعا مراعــــاة الالتــــزام بتقــــديم المســــتندات ا     

أو  Furas.momra.gov.saك عـن طريـق الموقـع الإلكترونـي     ل ـوالمواصفات إلكترونياُ، وذ

عن طريق تطبيق الأجهزة الذكية )فرص( باستثناء أصل خطاب الضمان البنكي فيقدم 

الأصــل في فــرف  تــوم ومغلــق مــن المســتثمر أو مــن يفوأــه ويكتــب عليــه أســم المســتثمر    

عنوانــه وأرقــام فواتفــه ورقــم الفــاكو في الموعــد والمكــان المعلــن عنــه لفــتح المظــاريف مــع      و

 ارفاق صورة من الضمان البنكي في الموقع الالكتروني المشار إليه.

 

 فل  توم؟ فل مرفق؟ المستند م

   نموذج العطاء 1

2 
توكيل رسمي موثق )إذا قام بالتوقيع على العطاء 

 دم العطاء(ومرفقاته شخص غير مق
 

 

   إثبات أن الذي وقع على العطاء لديه صلاحية التوقيع 3

   صورة سارية المفعول من السجل التجاري 4

5 
صورة الترخيص الصادر من مؤسسة النقد العربي 

 السعودي بمزاولة الخدمات المصرفية
 

 

6 
خطاب أمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد 

 العربي السعودي
 

 

   الشروط والمواصفات وملحقاتهاكراسة  7
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 تعريف للمفردات الواردة بكراسة .أ
 الشروط والمواصفات

 

 المحدد.بالموقع  إقامته المراد من المستثمر الصراف الآلي وف المشــروع:

في طريقة لإثارة التنافو با المستثمرين تأخذ شكل مزايدة بهدف الحصول  المنافسة:

 انة / البلدية  عند تأجير العقارات والأنشطة.على أعلى سعر، وتتبعها الأم

 فو بنك  أو شركة مصرفية  مرخصة تزاول نشاط الخدمات المصرفية. المستثمر:

 فو بنك أو مؤسسة أو شركة مصرفية تقدم عرأاً لدخول المزايدة مقدم العطاء

راف فو أرض تـحدد الأمانة أو البلدية مواقعها.، والتي يقام عليها الص العقار :

 الآلي.

 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة حتى بداية  .ب
 سريان العقد ودفع الإيجار

 

 التاريخ التــــــاريخكيفية تحديد  البيــــــــــــــــــــــــــــــان

  حسب الإعلان بمنصة فرص تاريخ الإعلان

  حسب الإعلان بمنصة فرص لتقديم العطاءاتآخر ميعاد 

  حسب الإعلان بمنصة فرص موعد فتح المظاريف

  تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة

  تحدده الأمانة/ البلدية الإخطار بالترسية موعد

رسو تتاريخ توقيع العقد لمن 

 ةديعليه المزا

خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ 

البلدية للمستثمر نة/الأماإشعار 

بمراجعتها، فإن لم يراجع يرسل له 

إشعار نهائي، ويعطي مهلة إأافية 

 .خمسة عشر يوماً 

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

 بداية سريان مدة العقد

من تاريخ تسليم العقار بموجب 

الأمانة/ محضر تسليم موقع من 

توقيع البلدية والمستثمر، وإذا لم يتم 

محضر تسليم العقار  علىالمستثمر 

يتم إشعاره خطياً وتحسب بداية 

 سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

 

  عند توقيع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولي
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 مقـدمــــة
 

 المنافسـة الإلكترونيـة   في طرح مزايـدة عامـة عـن طريـق     ترغب أمانة / بلدية حبونا

 )سـيار(  با المستثمرين لتـأجير موقـع  صـص لإقامـة صـراف آلـي       بمنصة )فرص(

والــــتي توأــــح  المرفقــــة،الشــــروط والمواصــــفات  وفــــق التفاصــــيل المبينــــة في كراســــة

ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم  بها،المعلومات التي يجب على المستثمرين الإحاطة 

 لهذه المزايدة 

وتهيب الأمانة / البلدية بالمستثمرين القراءة المتأنيـة والدقيقـة لمحتويـات الكراسـات     

انب القانونية للعقد، والتزامـات  للتعرف على الاشتراطات والمواصفات الفنية، والجو

المستثمر، بما يمكنه من تقديم عطاء مدروس يتيح لـه الفـوز بالفرصـة الاسـتثمارية     

 المتاحة، ويحقق للأمانة / البلدية أفدافها

وترحب الأمانة/ البلدية بالرد على أيـة استفسـارات أو استيضـاحات مـن المسـتثمرين      

يم الاستفســارات أو الاستيضــاحات بإحــدى  الــراغبا في دخــول المزايــدة، ويمكــن تقــد  

 الطرق التالية:

 ويمكن تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات بإحدى الطرق التالية:

التوجه إلى الإدارة المذكورة أدناه بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار 
 مكتوبا

 إدارة الأستثمار وتنمية الإيرادات

 0175451601 هاتف رقم

 0175452607 فاكس رقم
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 وصف العقار/2                    
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 وصف العقار /2
 موقع العقار

 محافظة حبونا المدينة

 حبونا / الشارع العام الحي

 الشارع العام الشارع

 ن القيمموقع فضاء على الشارع العام مقابل ثانوية أب نوع العقار

 2م10 مساحة الموقع

 
 

 بيانات أخرى:

 
 

 

 

 

 

 

 

حسب الأنظمة  )سيار( إقامة صراف آلي مكونات النشاط:
 والتعليمات
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 ومواصفات كراسـة شـروط 
 الصـراف الآلـي 

 

   

 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم /3
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 ديماشتراطات دخول المزايدة والتق /3

 المزايدة: من يحق له دخول 1/3

والمؤسسات والشركات المصرفية المعتمدة لدى مؤسسـة النقـد العربـي السـعودي      للبنوكيحق 

، مسـتحقات متـأخرة   عليهم الذين استبعاد للأمانة أو البلدية ويجوز، المزايدةالدخول في فذه 

رفهــا لــوزير   دبعــ ســابقة،في تعــاملات  موعــدفا عــنأو كــانوا  ــن يتــأخرون في ســداد الأجــرة   

 الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده.

 العطاءات:مكان تقديم  2/3

بمظــروف تُقـدم العطـاءات   ي حـال تعـذر تقـديم العطــاء عـن طريـق المنافســة الإلكترونيـة لأسـباب فنيــة        

واتفـه   توم بالشمع الأحمر ويكتب عليـه مـن الخـارج أسـم المنافسـة وأسـم المسـتثمر وعنوانـه وأرقـام ف         

ورقـم الفــاكو مـع تقــديم مــا يثبـم ســداد قيمــة الكراسـة مــع أـرورة قيــام المســتثمر بتقـديم بــلا  مــن       

أو عــن طريــق البريــد الإلكترونــي  199099خــلال التواصــل مــع مركــز الاتصــال الــوطني علــى الــرقم 

 inv@momra.gov.sa           وتقديم ما يثبـم ذلـك عنـد تقـديم العطـاء ورقيـاً لقسـم المنافسـات بـإدارة

وذلك في الموعد المحدد لتقديم العطـاءات وفـتح    في بلدية محافظة حبونا الأستثمار وتنمية الإيرادات

  المظاريف مع الحرص على الحضور قبل الموعد المحدد بساعة واحدة لأجل تسجيل العطاء

 موعد تقديم العطاءات:
المحدد بمنصة فـرص ولـن يقبـل أي عطـاء      الموعديجب أن تقدم العطاءات في 

 يرد بعد الموعد المحدد إلكتروني أو يدوي.

 موعد فتح المظاريف:
  حسب الموعد المحدد بمنصة فرص

 العطاء:تقديم  3/3

اســتيفاء نمــوذج العطــاء المرفــق بالدقــة اللازمــة، وذلــك طباعــة أو        المســتثمرعلــى  1/5/3

ــا تقضـــى بـــه البنـــود الـــواردة بكراســـة الشـــروط     كتابـــة بالمـــداد، والالتـــزام التـــام بمـ

 ا.وملحقاتهوالمواصفات 

نفســه، أو  المســتثمريجــب تــرقيم صــفحات العطــاء ومرفقاتــه والتوقيــع عليهــا مــن      2/5/3

وإذا قدم العطـاء مـن شـخص    تمه ا بخهالشخص المفوض من قبله، وكذلك ختم

، أو مصــحوبا مــن الغرفــة التجاريــة   امفــوض يجــب إرفــاق أصــل التفــوي  مصــدق    

 بوكالة شرعية.
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 كراسة شــروط ومواصفات
 32من  14الصفحة  الصراف الآلي

 

رص )الالكترونية( لأسـباب فنيـة يقـدم    في حال تعذر تقديم العطاءات عبر منصة ف 3/5/3

العطــاء في اليــوم والمكــان المحــدد لفــتح المظــاريف المعلــن عنهــا داخــل فــرف  تــوم     

بالشمع الأحر ويكتب عليه من الخارج أسم المنافسـة وأسـم المسـتثمر وعنوانـه ورقـم      

 الهاتف أو جوال أو الفاكو مع تقديم ما يثبم سداد قيمة الكراسة.

عـــن طريـــق المنافســـة الإلكترونيـــة ويـــتم إرفـــاق كـــل المســـتندات   تقـــديم العطـــاءات  4/5/3

 المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفات إلكترونياً.

 الأسعار: كتابة 4/3

 يلي:عند إعداد عطائه أن يراعى ما  المستثمريجب على 

أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسة الشـروط والمواصـفات، ولا يجـوز لـه      1/6/3

ــام بشــطب     أيأو إبــداء تعــديل،  أيإجــراء  بنــد مــن بنــود    أيتحفــع عليهــا، أو القي

 المزايدة أو مواصفاتها، ويستبعد العرض المخالف لذلك.

 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة )حروفاً(  تدون الأسعار في 2/6/3

عـرض   فيتصـحيح أو تعـديل    أيالكشط، أو المحو، أو الطمـو، و  للمستثمرلا يجوز  3/6/3

 كتابته من جديد بالحروف والأرقام، والتوقيع عليه وختمه. السعر يجب أن تعاد

 مدة سريان العطاء : 5/3

 /للأمانـة  يوماً من التـاريخ المحـدد لفـتح المظـاريف، و    يوماً( تسعون 90مدة سريان العطاء )

طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضم الضرورة ذلك، ويبقى العطاء نافذ  لبلدية الحق فيا

ه، وحتـى نهايـة مـدة سـريان العطـاء وقـابلًا       لرجوع فيـه مـن وقـم تقديم ـ   المفعول وغير جائز ا

 للتمديد عند الحاجة.

 الضمان: 6/3

 فيويقدم  ،إيجار سنة واحدة ( من%25) يجب أن يُقدم مع العطاء أمان يعادل قيمة 1/8/3

شكل خطاب أمان من بنك معتمـد لـدى مؤسسـة النقـد العربـى السـعودى، وأن يكـون غـير         

البلديـة،   الأمانـة أو  غـاء، وأن يكـون واجـب الـدفع عنـد أول طلـب مـن       مشروط، وغير قابـل للل 

كمــا يجــب أن يكــون خطــاب الضــمان ســارياً لمــدة لا  ي،  دون الحاجــة إإ إنــذار أو حكــم قضــائ

   طاء، وقابلًا للتمديد عند الحاجة.من تاريخ آخر موعد لتقديم الع يوم 90تقل عن 

أقــل مــن  بــه أو تكــون قيمــة الضــمان ،الضــمانكــل عطــاء لا يرفــق بــه أصــل خطــاب  يســتبعد  2/8/3

، المســتثمربغــير اســم  الضــمان مقــدما يكــون خطــابأو  إيجــار ســنة واحــدة،  ( مــن%25) قيمــة

 وليو للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد.
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 الضمان:موعد الإفراج عن  7/3

 عطـاءات المقبولـة  فور البم في المزايـدة، ويـرد لأصـحاب ال    يرد الضمان لأصحاب العطاءات غير المقبولة

 صدور قرار الترسية.بعد 

 العطاء:مستندات  8/3

 ذكره:استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد  المستثمريجب على 

، بختمـه ، أو  ـن يفوأـه لـذلك، و تومـاً     المستثمرنموذج العطاء والتوقيع عليه من  1/10/3

 تاريخ التوقيع. إثباتمع 

إذا قـام بـالتوقيع   وذلـك  ، ، أو وكالـة شـرعية  تجاريـة الغرفـة ال من  اموثق يتوكيل رسم 2/10/3

يرفــق مــا  المســتثمر أنويجــب علــى ومرفقاتــه شــخص غــير مقــدم العطــاء   علــى العطــاء 

لصـلاحية للتوقيـع نيابـة عـن     وقع علـى العطـاء ومرفقاتـه لديـه ا     الذييثبم أن المسئول 

 الشركة.

 صورة سارية المفعول من السجل التجارى. 3/10/3

ــورة  4/10/3 ــادر  صـ ــيص الصـ ــدمات     الترخـ ــة الخـ ــعودي بمزاولـ ــي السـ ــد العربـ ــة النقـ ــن مؤسسـ مـ

 .المصرفية

ي )وطبقا للشـروط  السعود يخطاب أمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد العرب 5/10/3

 .أعلاه( 3/8الواردة في البند 

ــة  الم اوملحقاتهــ كراســة الشــروط ومواصــفات المنافســة    6/10/3 البلديــة  /ختومــة بخــتم الأمان

ــ ــتثمر و تو  يالرسمـ ــن المسـ ــة مـ ــه،وموقعـ ــزام مقـــدم   مـــة بختمـ ــداً لالتـ ــاء تأكيـ العطـ

تم شــراء كراســة   الــذيالمطلــق بمــا ورد بهــا، ويجــب إرفــاق صــورة إيصــال الــدفع     

 الشروط والمواصفات بموجبه.

جميــــع المعلومــــات والمســــتندات المقدمــــة مــــن المســــتثمرين عــــن طريــــق المنافســــة    7/10/3

لاع عليهــا الإلكترونيــة تتمتــع بكامــل الســرية، ولا يمكــن لأي طــرف أو جهــة الاط ــ 

ســوى في يــوم وموعــد فــتح المظــاريف وذلــك مــن قبــل المخــول لهــم نظامــاً لــدى           

 البلدية.
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 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 1/4

وإعـداد   ودقيقـة، وافيـة   الواردة دراسة الشروط والمواصفات بنود كراسة دراسة لمستثمراعلى 

    العـرض وفقــا لمــا تقضــي بــه فــذه الشــروط والمواصــفات، وعــدم الالتــزام بــذلك يعطــي الحــق   

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانة 

 المزايدة:الاستفسار حول بيانات  2/4

الاستفسـار مـن    المستثمرمن بنود المزايدة، يجب على  بند أيحالة غموض أو عدم وأوح  في

البلدية خطياً للحصول على الإيضاح اللازم قبل تقديمـه لعطائـه، وذلـك بمـدة لا     الأمانة/

 الأمانة/البلديـة قوم تالمحدد لتقديم العطاءات. وس ـ النهائيمن التاريخ  أيام ةتقل عن عشر

في موعــد  ســة الشــروط والمواصــفات بــالرد علــى الاستفســارات كتابــة لكــل مــن اشــترى كرا  

 ولن يعول على أية استفسارات أو إجابات شفوية. المظاريف،أيام قبل فتح  خمسةأقصاه 

 العقار:معاينة   3/4

، وفـق  معاينة تامة نافية للجهالة بمعاينة العقاروقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 

 . به السائدة اعوأالأدود المعتمدة، وأن يتعرف تعرفاً تاماً على الح

فـذا الشـرط بمجـرد تقدمـه بعطائـه،  يـ  لا يحـق لـه لاحقـاً           فيقد اسـتو  المستثمرويعتبر 

  والأعمال المتعلقة به. بخصوص العقارالادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة 

   / في حال طرأ عائق بعد الترسية يحول دون تنفيذ المستثمر للمشروع فإن على الأمانـة

دفعه المستثمر واتخاذ الإجراءات النظامية لإلغاء المزايدة أو العقد ولا البلدية إعادة ما 

يجــوز للبلديــة أو الأمانـــة اســتبدال الموقــع بموقـــع آخــر لأن ذلــك  ـــل مبــدأ العدالـــة        

والمساواة با المتزايدين كما أنه قد يكون وسيله للالتفـاف علـى النظـام حسـب تعمـيم      

 ـ.ف1435-06-01وتاريخ  28651الوزارة رقم 
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 ما يحق للأمانة/للبلدية وللمستثمر قبل وأثناء فتح المظاريف /5
   

 



 المملكة العربية السعودية        

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

 بلدية محافظة حبونا         
  

 كراسة شــروط ومواصفات
 32من  19الصفحة  الصراف الآلي

 

 

 للبلدية وللمستثمر/يحق للأمانةما  /5
 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف

 

 :والمواصفاتإلغاء المزايدة وتعديل الشروط  1/5

الصـلاحية  بعد أخـذ موافقـة صـاحب     للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريف للأمانة/يجوز 

بنـد   ياقتضم المصلحة العامة ذلك. ويحـق لهـا الإأـافة أو الحـذف أو التعـديل لمضـمون أ       إذا

ــع الشــركات أو          ــود كراســة الشــروط والمواصــفات بموجــب خطــاب أو إخطــار إإ جمي مــن بن

علـى أن   المظـاريف، بشراء كراسة الشروط والمواصفات، وذلك قبل فتح  قامم المؤسسات التي

تعتبر أية إأـافة أو حـذف أو تعـديل تم إخطـار الشـركات أو المؤسسـات بـه جـزء لا يتجـزأ مـن           

 فذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسا.

 تأجيل موعد فتح المظاريف: 2/5

ح المظاريف إذا ما دعم الضرورة إإ ذلك، وإذا للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فت للأمانة/يحق 

  العطاءات بالتأجيل كتابة. مقدميالبلدية ستخطر جميع  نة/االأمذلك فإن  تقرر

 سحب العطاء: 3/5

 لا يحق للمستثمر سحب عطاه قبل فتح المظاريف.

  العطاء:تعديل  4/5

دعــاء مــن  إ أيلــن يلتفــم إإ  و، في عطائــه بعــد تقديمــه تعــديل  أي إجــراء للمســتثمرلا يجــوز 

 .تقديمه عطائه بعد فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب

 حضور جلسة فتح المظاريف: 5/5

، ويجــب أن يكــون  الموعــد المحــدد  أو مندوبــه حضــور جلســة فــتح المظــاريف في    للمســتثمريحــق 

 ســـعودي الجنســـية،   منـــدوب الشـــركة أو المؤسســـة المفـــوض لحضـــور جلســـة فـــتح المظـــاريف        

مـــدير الشــركة أو المؤسســة مصـــدقا مــن الغرفـــة     مصــحوباً بوكالــة شـــرعية أو تفــوي  مــن    

 يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة. التجارية. ولا
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 :والتعاقدالترسية  1/6

ــة      بعــد أن تســتك  1/1/6 ــة فــتح المظــاريف إجراءاتهــا تقــدم العــروض إإ لجن مل لجن

 بما تراه.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية  لدراستها،الاستثمار 

ــاريخ          2/1/6 يــتم إخطــار مــن رســم عليــه المزايــدة خــلال أســبوع علــى الأكثــر مــن ت

ــية ــلال خمســـة عشـــر يومـــاً مـــن تـــاريخ       الأمانة/لمراجعـــة  ؛الترسـ البلديـــة خـ

يرســل لــه   ،جــراءات، وإذا لم يراجــع خــلال فــذه المــدة   الإخطــار لاســتكمال الإ 

حالـة تخلفـه عـن     فيويعطى مهلة خمسـة عشـر يومـاً أخـرى، و     ،إخطار نهائى

التـــأجير  لبلديـــة بعـــد المـــدة الإأـــافية يـــتم إلغـــاء حقـــه في الأمانة/مراجعـــة 

 ومصادرة الضمان.

 آخـذ موافقـة صـاحب الصـلاحية ترسـية المزايـدة       للبلدية بعديجوز للأمانة/  3/1/6

علــى صــاحب العطــاء الثــاني بــنفو قيمــة العطــاء الأول، الــذي رســم عليــه      

 المزايدة، ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 2/6

يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسليم موقع من الطرفا،  1/2/6

وذلك بعد توقيع العقد مباشرة ما لم يكن فناك عائق لدى 

الأمانة/البلدية يحول دون ذلك، وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع 

 العقد وتاريخ الاستلام عن شهر واحد.

لم الموقع تقوم البلدية في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تس 2/2/6

العقد مدة بداية  عنوانه وتحسببإرسال إشعار خطى للمستثمر على 

 .اعتبارا من تاريخ الإشعار

الوطني ورقم الصندوق البريدي الذي  عنوانهيجب على التأكد من صحة  3/2/6

يقوم بتدوينه في كراسة الشروط والمواصفات  ي  يكون عنوان المستثمر 

ية أي خطاب وتم إعادته لأي سبب كان وكعدم في حال أرسلم له البلد

صحة العنوان أو أنه لا  صه..........الخ فإن المستثمر يتحمل كامل 

 المسئولية التي تترتب على ذلك.
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 مات للموقع:توصيل الخد 1/7

للموقـــع علـــى مســـئوليته  (000 –فـــاتف  –يتـــوإ المســـتثمر توصـــيل الخـــدمات )كهربـــاء 

ــاليف       ــل تكـ ــا يتحمـ ــذلك، كمـ ــة بـ ــوم المرتبطـ ــاليف والرسـ ــة التكـ ــل كافـ ــة، ويتحمـ الخاصـ

استهلاك الكهرباء طبقاً لما تحدده الشركة المختصة، وعلى المستثمر أن ينسق في ذلك مع 

 ة/بالبلدية ومع شركة الكهرباء.الإدارة المعنية بالأمان

 للتنفيذ:البرنامج الزمني  2/7
يلتزم المستثمر أن يقدم للأمانة/للبلدية برنامجاً زمنياً للتنفيذ، متضـمناً المراحـل المختلفـة    

للنشاء والتشغيل ويلتزم بتسليم التصميم الخاص بإنشاء )صراف آلي( متضمناً الواجهات 

وتزويــد البلديــة بتصــميم للموافقــة عليــه قبــل     عتمادفــالاالإنشــائية والمعماريــة   والتفاصــيل

 .أو التنفيذ البدء في العمل

 العلاقة:الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات  3/7
يلتــزم المســتثمر بعــدم القيــام بإنشــاء وإقامــة الصــراف الآلــي قبــل الحصــول علــى الموافقــات      

 لأخرى ذات العلاقة.والتراخيص من الأمانة/البلدية والجهات ا

 الإشراف:حق الأمانة/البلدية في  4/7

للأمانــة/ للبلديــة الحــق الكامــل في الإشــراف علــى التنفيــذ  ميــع مراحلــه          1/4/7

للتأكد من التزام المسـتثمر بالتنفيـذ طبقـاً للاشـتراطات والمواصـفات الـواردة       

 بكراسة الشروط والمواصفات والمخططات المعتمدة.

لبـات الأمانة/البلديـة فيمـا يتعلـق بـأوامر التغـيير       يلتزم المسـتثمر بتلبيـة متط   2/4/7

 توالمواصـفات. والمخططـا  والإصلاح لما تم تركيبه وتنفيـذه  الفـاً للشـروط    

 المعتمدة.

يلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء بإشعار الأمانة/البلدية، ليقوم  3/4/7

يــذ تم طبقــاً مهنــدس الأمانة/البلديــة بالمعاينــة، وعمــل محضــر يــبا أن التنف  

للمواصــــفات والشــــروط الــــواردة بكراســــة الشــــروط والمواصــــفات والمخططــــات  

 المعتمدة.

 له:استخدام العقار للغرض المخصص  5/7

لا يجـــوز للمســـتثمر اســـتخدام العقـــار لغـــير الغـــرض المخصـــص لـــه في إعـــلان المزايـــدة، وأي   

  الفة لذلك يترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من المستثمر. 



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

 بلدية محافظة حبونا         
 

 كراسة شــروط ومواصفات
 32 من 23الصفحة  الصراف الآلي

 

 

 
 

 العقد:التنازل عن  6/7

الحصــول علــى موافقــة خطيــة مــن     بعــد التنــازل عــن العقــد للغــير إلا     لا يحــق للمســتثمر 

أن  ىللموقــف. علــيحــق لهــا الموافقــة أو الــرف  بنــاء علــى تقــديرفا   البلديــة، والــتيالأمانة/

 نفو شروط المستثمر الأصلي. ى المتنازل لهتنطبق عل

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7

المســتثمر بالســداد في   عــدم التــزام الســنة الأوإ عنــد توقيــع العقــد، وفي حالــة    تســدد أجــرة  

الموعــد المــذكور يــتم مصــادرة الضــمان البنكــي المقــدم مــن المســتثمر، أمــــــــــــا أجــــــور الســنوات  

التالية، فيتم سدادفا في بداية كل سنة إيجارية، و د أقصى عشـرة أيـام مـن بدايـة السـنة      

 الإيجارية.

 والأمن:لبات السلامة متط 8/7

 يلي:بما أثناء تركيب ماكينة الصراف الآلي يلتزم المستثمر 

اتخــاذ كافــة الإجــراءات والاحتياطــات اللازمــة لمنــع وقــوع أأــرار أو حــواد       1/8/7

 تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة.

ــات الح       2/8/7 ــة، وتــوفير متطلب مايــة عــدم شــغل الطــرق، أو إعاقــة الحركــة المروري

 تمنع تعرض المارة أو المركبات للحواد  والأأرار. والسلامة التي

يكون المستثمر مسئولًا مسئولية كاملة عن كافة حـواد  الوفـاة، وإصـابات     3/8/7

مـن العمـال والمـوففا أثنـاء قيـامهم بالعمـل، أو        أيقد تلحـق ب ـ  التيالعمل، 

لســلامة أثنــاء تلحــق بالمــارة أو المركبــات، نتيجــة عــدم التزامــه باحتياطــات ا  

تكــاليف  أيتأديــة العمــل، ويتحمــل وحــده كافــة التعويضــات والمطالبــات، أو  

 مسئولية عن ذلك. أدنىالبلدية الأمانة/أخرى، وليو على 

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 9/7

ــة   ــق للأمانـ ــوي       /يحـ ــتم تعـ ــة يـ ــذه الحالـ ــة، وفي فـ ــلحة العامـ ــد للمصـ ــخ العقـ ــة فسـ البلديـ

وإعادة القيمة الإيجازية المتبقية من تاريخ إلغـاء   بالموقع،لمقامة المستثمر عن قيمة المنشآت ا

 العقد إإ تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة تسليم الموقع  10/7

حضـوره  لمسـتثمر بموعـد   بإشـعار ا البلدية الأمانة / مأشهر تقو العقد بثلاثةانتهاء مدة  قبل

 .وفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع غيابيا، وإشعار المستثمر بذلك الموقع،تسليم ل

 



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

 بلدية محافظة حبونا         
 

 كراسة شــروط ومواصفات
 32 من 24الصفحة  الصراف الآلي

 

 

  

 عامة:أحكام  11/7

العطــاء المتعلقــة بهــذه المزايــدة فــي      والمخططــات ووثــائق  جميــع المســتندات   1/11/7

 بمجرد تقديمها. للبلدية /ملك للأمانة

 التقويم الهجري فو المعمول به في العقد. 2/11/7

البلديــة بــالتعوي  عمــا الأمانــة/ إ لــيو لمقــدم العطــاء الحــق في الرجــوع إ  3/11/7

 تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

تخضع فـذه المزايـدة للائحـة التصـرف بالعقـارات البلديـة وتعليماتهـا         4/11/7

في  40152الكــريم رقــم   الســاميالتنفيذيــة الصــادرة بموجــب الأمــر   

 فـ29/06/1441

محسـوبة علـى النسـبة     يمة المضـافة للأمانـة  أريبة الق المستثمر بسداديلتزم  1/12/7

عليـه   الاسـتثماري المقررة مـن إجمـالي الإيجـار السـنوي الـذي تم إبـرام العقـد        

المعمول  ويتم تحديد نسبة أريبة القيمة المضافة حسب الأنظمة والتعليمات

ويـتم   بها في فذا الشأن وما تقرره الجهـات المعنيـة بالمملكـة العربيـة السـعودية     

  وقم سداد الإيجار السنوي وفي حال التأخير يتم إتخاذ الإجـراءات سدادفا في

 د الإيجار السنوي حسب بنود العقد الخاصة بالتأخير في سدا

 سنوات.كل خمو  %5زيادة الإيجار السنوي بنسبة  2/12/7

 

 

 

 

 

 

 



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

 بلدية محافظة حبونا         
 

 كراسة شــروط ومواصفات
 32 من 25الصفحة  الصراف الآلي

 

 

 
 كراسـة شـروط ومواصفات                                                       

 الصـراف الآلـي                                          
 

 الاشتراطات الخاصة /8



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

 بلدية محافظة حبونا         
                   

 

 

 

 الاشتراطات الخاصة /8

 مدة العقد وتصميم الموقع: 1/8
تثمر للعقــار مــن الأمانة/البلديــة تزويــد  تبــدأ مــن تــاريخ تســلم المس ــ  (ســنة 15مــدة العقــد )

 .تنفيذقبل البدء في العمل أو ال لاعتمادهالبلدية بتصميم الموقع 

 فترة التجهيز والإنشاء: 2/8
وتكـــون فـــذه الفـــترة غـــير  ،( مـــن مـــدة العقـــد للتجهيـــز والإنشـــاء %5المســـتثمر فـــترة ) يمـــنح

مدفوعـــة الأجـــرة. وفي حالـــة عـــدم قيـــام المســـتثمر بالبـــدء في تنفيـــذ المشـــروع خـــلال الفـــترة    

 الزمنية المسموح بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ العقد.
 

 المحدد:في الموقع إقامة الصراف الآلي  3/8

الموقع المحدد بكراسة الشروط وملحقاتهـا، وحسـب    الآلي فييلتزم المستثمر بإقامة الصراف 

 الاشتراطات الفنية. 
 

 بديل:استبدال الموقع بموقع  4/8

يحــق للأمانة/للبلديـــة اســـتبدال الموقـــع المحــدد بكراســـة الشـــروط والمواصـــفات وملحقاتهـــا   

 التالية:بموقع آخر في الحالات 

 ذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية.إ 

 .إجراء تنظيم أو صيانة للموقع 

 .تعذر توصيل الخدمات للموقع 

وفي كـــل الحـــالات يلتـــزم المســـتثمر بالنقـــل إإ المواقـــع البديلـــة. ويتحمـــل كافـــة تكـــاليف   

 ر. النقل، كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلاح الموقع السابق لضمان حسن المظه
 

 المنطقة المحيطة بالصراف الآلي: 5/8

يلتزم المستثمر بعدم استخدام ماكينة الصراف الآلي، أو الأرصفة والمناطق المحيطـة بهـا      

  والإعلان.بغرض الدعاية 
 

 الصيانة: 6/8

بمــا يضــمن  الآلــي؛يجــب علــى المســتثمر الصــيانة الدوريــة لماكينــة الصــراف   1/6/8

 تشغيلها بصفة مستمرة.

ل علــى نظافــة منطقــة الصــراف الآلــي ونقــل النفايــات     علــى المســتثمر العم ــ  2/6/8

 والمخلفات بصفة مستمرة.

 



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

 بلدية محافظة حبونا         
 

 كراسة شــروط ومواصفات
 32من  29الصفحة  الصراف الآلي

 

 

 

 

 

 

 

 

 كراسـة شـروط ومواصفات                                                                                               
 الصـراف الآلـي                                                                

 

 الاشتراطات الفنية/9
 

 
  

   

   



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

 بلدية محافظة حبونا         
 

 كراسة شــروط ومواصفات
 32من  30الصفحة  الصراف الآلي

 

 فنيةالاشتراطات ال /9

 الإنشائية:الاشتراطات  1/9

 حماية القواعد والأجزاء المدفونة بالتربة من الرطوبة والأملاح الضارة.يجب  1/1/9

ــاه     2/1/9 ــا مـــع ا ـ يجـــب ألا يكـــون المـــدخل للصـــراف الآلـــي أو المخـــرج منـــه عموديـ

بمـا لا يتجـاوز    وألا تنحرف زاوية مسار المدخل أو المخرجالمركبات بالطريق، 

 في حالة ارتفاع منسوب الصراف عن منسوب الطريق. %10ميل 

يجب أن يراعى قصر المدخل إإ الصراف والمخرج منـه علـى خدمـة الصـراف      3/1/9

 فقط ولا يستخدم كمعبر لخدمات أخرى.

 مطبات بمسار مركبات الصراف الآلي. عمل أييمنع  4/1/9

 .أدنى مسافة طولية تستوعب سيارتا كحد يجب توفير 5/1/9

يجب أن يراعى انعكاس أوء الشـروق والغـروب علـى شاشـة الصـراف وإيجـاد        6/1/9

 الحلول لذلك.

 البلدية ذلك(: /اشتراطات إنشائية أخرى )تضاف إذا رأت الأمانة  7/1/9

.................................................................................................. 

 الكهربية:الاشتراطات  2/9

الصـراف  مصدر الكهرباء حتـى موقـع   من الكابلات المغذية  تمديديجب أن يتم  1/2/9

 بطريقة  فية أمن مواسير مثبتة تثبيتاً جيداً. الآلي

ــة    تم يجـــب 2/2/9 ــرب نقطـ ــا أقـ ــة بـ ــابلات الكهربيـ ــد الكـ ــي ديـ ــراف الآلـ ــة  للصـ ونقطـ

 مواسير مرنة. الاتصال الكهربية في

تخدام كابلات نحاسية معزولـة )مرنـة( ذات مواصـفات فنيـة مناسـبة      اسيجب  3/2/9

 لظروف المنطقة من حي  درجةالحرارة المحيطة.

بالكهربـاء، لعـدم    الصـراف الآلـي  تغذيـة   في الألمونيوميحظر استخدام كابلات  4/2/9

 .ملاءمتها لهذا الغرض

ار نوعيـــات وحـــدات الإأـــاءة مـــن الأنـــواع المحميـــة أـــد الأتربـــة         يـ ــاختيجـــب  5/2/9

 مطار.والأ

 )تذكر إذا رأت الأمانة/البلدية ذلك(: اشتراطات كهربية أخرى 6/2/9

....................................................................................... 

 

   



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

 بلدية محافظة حبونا         
 

 كراسة شــروط ومواصفات
 32من  31الصفحة  الصراف الآلي

 

 

 
  

الدليل الإرشادي لإعداد كراسة  
 شــروط ومواصفات

 الصراف الآلي

  

 المرفقات )الملاحق( /10



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 مانة منطقة نجــرانأ         

 بلدية محافظة حبونا         
  

 

 (7/ 6اء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم )نموذجنموذج عط  1/10
 

 المحترم.     سعادة رئيس بلدية: حبونــــــا

فـ المتضمن رغبتكم تأجير المواقع في  14إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ     /      /      

 استثمارفا في إقامة صراف آلي )سيار( من خلال المنافسة. بغرضحبونا  محافظة

 علىوحي  تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطلعنا 

كافة الاشتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاينة العقار على الطبيعة معاينة تامة نافية 

  للجهالة.

 (                                 ) نتقدم لسعادتكم بعرأنا لاستئجار العقار الموأح أعلاه بأجرة سنوية قدرفا 

برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقيع جميع صفحاتها من قبلنا وأمان بنكي  ريال و دون

 يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفات.

 ** قيمة الأجرة السنوية غير معفية من أريبة القيمة المضافة.

 سنوات.( 5لكل ) %5دة الإيجار السنوي بنسبة ** زيا
 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكو فاتف

 الرمز  ص.ب
 

 ...العنوان: ...............................................................................................................

 الختم الرسمي      التوقيع

           التاريخ

 

 



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

 بلدية محافظة حبونا         
  

 كراسة شــروط ومواصفات
 32ن م 31الصفحة  الصراف الآلي

 

 

 المخطط العام للموقع
 )الرسم الكروكي للموقع(

 بمنصة فرص الكروكي المرفقحسب 
 



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

 بلدية محافظة حبونا         
  

 كراسة شــروط ومواصفات
 32ن م 32الصفحة  الصراف الآلي

 

 

 إقرار من المستثمر 2/10
 

  يقر المستثمر بما يلي:
 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. -1

 :الصلة بموأوع المزايدة وعلى وجه خاص السعودية المعمول بها ذات اطلع على جميع النظم -2

 .فـ29/06/1441في  40152بموجب الأمر السامي الكريم رقم  لائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة أ/

 فـ والقرار05/02/1442( وتاريخ 92لائحة الغرامات والجزاءات البلدية الصادرة بقرار مجلو الوزراء رقم )ب/ 

فـ المبلغ به القواعد التنفيذية للائحة الجزاءات عن المخالفات 12/03/1443في  4300204526الوزاري رقم 

 البلدية. والجزاءاتالمبلغ به جدول المخالفات  12/03/1442في  4200204497البلدية والقرار الوزاري رقم 

 عاينم الموقع المعروض للتأجير معاينة تامة نافية للجهالة. -3

 .والموافقة عليه لاعتمادهالبلدية  ميع التصاميم للموقع قبل الشروع في العمل تزويد  -4

 صحيحة الاستمارةأشهد بأن جميع المعلومات المدرجة في هذه 

 : ...............................................................................الاسم

 ............................................الوفيفة: ..............................

 التوقيع: ............................................................................

 التاريخ: ............................................................................

 الختم


